KWESTIONARIUSZ PREDYSPOZYCJI ZAWODOWYCH

Powiatowy Urzgd Pracy w Brzezinach zwraca sie do Panstwa z uprzejmg prosbg o wypetnienie
kwestionariusza dotyczgcego okreSlenia predyspozycji zawodowych:

(Adres zamieszkania)

Zaznaczy¢
X

Predyspozycje zawodowe

Wyszukiwanie informacji, analiza i wycigganie wnioskow

(Radzenie sobie z przyswajaniem duzej iloSci informacji, analizowanie faktow,
poszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji wykorzystywanie
odpowiednich technologii do poszukiwania i analizy informacji, prezentowanie
danych i wnioskéw z przeprowadzonej analizy)

Obstuga, montaz i naprawa urzgdzenh technicznych

(Umigjetnosc postugiwania sie roznymi narzedziami, instalowanie i uruchamianie
urzgdzen technicznych, umiejetno$¢ wykonywania napraw urzgdzen technicznych,
projektowanie narzedzi i urzgdzen technicznych)

Umiejetnos¢ obstugi urzadzen i maszyn

Umiejetnos¢ montazu, diagnozowania i serwisowania urzgdzen i maszyn

Przygotowanie specyfikacji technicznej, pisanie raportéw, nadzor nad pracami
zleconymi innych pracownikéw technicznych

Znajomosc rysunku technicznego, technik pomiarowych

Wykonywanie obliczenh

(Wykonywanie prostych rachunkdw, wykonywanie zaawansowanych obliczen
matematycznych, umiejetnosc szybkiego i prawidtowego wykonywania dziatan
arytmetycznych, sprawne wykonywanie operacji finansowych, znajomo$c¢
programéw finansowo-ksiegowych)

Wykonywanie prostych rachunkow

Wykonywanie zaawansowanych obliczen matematycznych




Zaznaczy¢
X

Predyspozycje zawodowe

Sprawne wykonywanie operacji finansowych, znajomos¢ metod analiz
biznesowych/finansowych

Przedsiebiorczosg, inicjatywnosc, kreatywnosé

(Przedstawianie wtasnych pomystow, dostrzeganie nowych nietypowych
rozwigzan, tworzenie nowych idei, pomystow, gotowos¢ do tworczego
rozwigzywania problemow, podejmowanie ryzyka, otwartoS¢ na nowe
do$wiadczenia, samodzielnosc)

Znajomosc jezykow obcych

(Znajomosc¢ jezyka zgodnie ze Skalg Rady Europy (CEF) na poziomie
poczatkujgcym (A1,A2), Sredniozaawansowanym (B1,B2), zaawansowanym
(C1,C2))

Jezyk angielski

Jezyk niemiecki

Jezyk francuski

Jezyk wtoski

Jezyk rosyjski

Inny jezyk

Wspotpraca w zespole

(Nawigzywanie i podtrzymywanie kontaktow ze wspofpracownikami, wspotpraca
przy realizacji zadan, umiejetnosc tgczenia celdow zespotowych oraz wtasnych
dgzen, zdolnos$¢ do zawierania kompromisu, umiejetno$¢ pracy w grupie,
niekonfliktowo$c)

Wspdipraca z innymi pracownikami firmy

Wspotpraca w zespole zadaniowym

Komunikacja ustna/komunikatywno$c¢

(Proste, precyzyjne i jasne formutowanie wypowiedzi w danym jezyku, stuchanie
innych i uwzglednienie tego co méwig we wzajemnej komunikacji, dostosowanie
formy komunikacji do rozmdéwecy i sytuacji, tatwos$¢ wypowiadania sie, skuteczne
przekazywanie informacji, otwarto$¢ w kontaktach z ludzmi, asertywno$c)

Wywieranie wptywu

(Skuteczne przekonywanie innych, umiejetno$c racjonalnego argumentowania
swoich racji, dostosowywanie argumentacji do sytuacji, umiejetnos¢ prowadzenia
negocjacji)




Zaznaczy¢
X

Predyspozycje zawodowe

Znajomosc technik negocjacyjnych

Zarzgdzanie ludzmi/przywddztwo

(Przydzielanie i delegowanie zadan innym osobom, motywowanie i koordynowanie
prac innych oséb, monitorowanie, korygowanie, dyscyplinowanie i ocena efektow
pracy innych osob, samodzielne podejmowanie decyzji, odpowiedzialnosc,
umiejetno$¢ rozwigzywania konfliktdw, myslenie strategiczne)

Planowanie i organizacja pracy wiasnej

(Planowanie i terminowa realizacja zaplanowanych dziatan, skuteczno$¢ w
dgzeniu do celu, umiejetnosc¢ skutecznego wykorzystania czasu pracy,
umiejetno$c¢ nadawania priorytetow zadaniom, terminowa realizacja zadan)

Sprawnos¢ psychofizyczna i psychomotoryczna

(Zrecznos$¢ manualna, dobra koordynacja ruchowa, sprawne funkcjonowanie
okre$lonych narzaddéw zmystow, np. wzroku, stuchu, szybkie przetwarzanie
informacji i wtasciwa reakcja na okreslone bodzce, zdolno$¢ koncentracji uwagi,
podzielno$¢ uwagi, zdolno$¢ do wykonywania ciezkiej pracy fizyczney)

Mozliwo$¢ wykonywania pracy w terenie

Mozliwo$¢ wykonywania pracy w systemie zmianowym

Odpowiednie zdrowie: sprawne funkcjonowanie okreslonych narzgdéw (wzroku,
stuch)

Zdolnosci manualne

Mozliwo$¢ wykonywania ciezkiej pracy fizycznej

Zdolnos$c¢ koncentracji, podzielnosci uwagi

Odpornos¢ na stres

Czytanie ze zrozumieniem i pisanie tekstéw w jezyku polskim

(Rozumienie tekstu, analiza i wycigganie informacji/wnioskow z przeczytanego
tekstu, tworzenie roznych rodzajow tekstow pisanych, swobodne i poprawne
stylistycznie i gramatycznie pisanie tekstow, umiejetnosc streszczania tekstow,
odczytywanie instrukcji i rysunkow technicznych)

Czytanie ze zrozumieniem, analiza i wycigganie informacji/wnioskow z
przeczytanego tekstu

Copywriting: umiejetnos¢ formutowania zwieztych i poprawnych wypowiedzi w
jezyku polskim, umiejetnos¢ redagowania tekstow

Umiejetnos¢ przygotowywania dokumentow (oferty, umowy, raporty)




Zaznaczyc¢ _
X y Predyspozycje zawodowe

Obstuga komputera i wykorzystanie Internetu

(Postugiwanie sie np. pakietem MS Office i innymi specjalistycznymi programami,
umiejetno$¢ korzystania z Internetu (wyszukiwanie uzytecznych informacji),
obstuga poczty elektronicznej, szybkie pisanie na klawiaturze)

Podstawowe postugiwanie sie komputerem: znajomosc¢ pakietu MS Office,
umiejetnos¢ korzystania z Internetu i poczty elektronicznej

Umiejetnos¢ obstugi specjalistycznych programow komputerowych

Umiejetnos¢ administrowania siecig komputerowg

Umiejetnos¢ programowania

Dziekujemy za wypetnienie kwestionariusza!

(data i podpis osoby bezrobotnej)



